ZWROTY KSIAZEK DO BIBLIOTEKI SZKOLNEJ

Zaleca si¢ stosowanie nastepujacych zasad postgpowania ze zbiorami
bibliotecznymi powracajacymi do biblioteki.

Ksiazki i zestawy podrecznikow wypozyczone z biblioteki zwracajg
obowiazkowo uczniowie klas 8 oraz wszyscy, ktorzy przestaja by¢ uczniami
naszej szkoly (np. zmiana szkoly itp.) do konca roku szkolnego.

Uczen/Rodzic dokonujacy zwrotu ksiazek/ podrecznikow musi by¢ w maseczce
i rekawiczkach oraz posiada¢ wlasny dlugopis.

Prosze¢ o zwracanie podrecznikow wylacznie w pelnych kompletach

W razie braku np. zagubienia dowolnego egzemplarza nalezy go odkupic,
a nastepnie dokonaé¢ zwrotu calego kompletu wypozyczonych podrecznikow. W
zwigzku z tym prosze o wczesniejsze dokonanie przegladu kompletnosci i stanu
podrecznikow, ich czystosci , usuniecia okladek ochronnych, zbednych
notatek,wymazania gumka wszystkich podkreslen,naprawienia wszelkich
mozliwych uszkodzen itp.

Nalezy obowigzkowo stosowac si¢ do ponizszych zasad:
® Zwroty wypozyczonych ksigzek (w tym podreczniki) mozliwe sg wytacznie
w wyznaczonym dla poszczeg6lnych klas terminie 1 godzinach.

® Wychowawca powiadamia rodzicow o zasadach, terminie i wyznaczonych
godzinach zwrotow ksigzek 1 podrecznikow wedlug ustalonego harmonogramu

(harmonogram zamieszczony jest na stronie biblioteki szkolnej).

® Wychowaweca z przygotowang wczesniej lista uczniow bedzie obecny podczas

zwrotu ksigzek do biblioteki.

® Kompletne zestawy podrecznikow zapakowane szczelnie w reklamowkach

nalezy opisa¢ na zewnatrz:
imi¢ i nazwisko ucznia oraz klasa,
numer telefonu rodzica,

liczba ksigzek i podrecznikow zwracanych z wypisanymi numerami



inwentarza(nr pod pieczatka szkoly).

Nie wkladamy do worka foliowego/reklaméwki materialéw Ewiczeniowych
ani podrecznika do religii.

Kartke z danymi i numerami inwentarzowymi umieszczamy na zewnatrz

worka foliowego/reklamowki.
Nie wolno dezynfekowa¢ zwracanych ksigzek preparatami dezynfekcyjnymi.

Uczniowie przynosza ze sobg zaswiadczenie Swiadczace o tym ,Ze sa

zdrowi, jezeli wczesniej takowego nie dostarczyli do szkoly.

Ksigzki przynoszone sg do szkoly w wyznaczonym dla kazdej klasy terminie, a
zwrot potwierdzony jest podpisem (wlasnym dlugopisem) na liscie
udostepnionej przez nauczyciela,a nastepnie sg odktadane w sposob wskazany

przez nauczyciela bibliotekarza w okreslonym miejscu.

Przy wyznaczonym do zwrotu stanowisku moze przebywa¢ wytacznie jedna
osoba (uczen lub rodzic/opiekun;).

Zwracajacy ksigzki musi zachowa¢ miedzy sobg bezpieczng odlegtosé

( do 2 metrow).

Nalezy zaslania¢ twarz maseczkg ochronng, uzywac¢ rekawic ochronnych i
mie¢ wlasny dlugopis.

Uzytkownicy nie moga przekracza¢ wyznaczonych linii (oznakowan na
podiodze).

Przyjete egzemplarze beda poddane obowigzkowej kwarantannie.

Biblioteka Narodowa rekomenduje okres kwarantanny dla ksigzek i innych
materiatow przechowywanych w bibliotekach:na powierzchniach plastikowych
(np. oktadki ksigzek, ptyty itp.) wirus jest aktywny do 72 godzin (trzy doby);
tektura i papier — wirus jest aktywny do 24 godzin.

Po uplywie kwarantanny nauczyciel bibliotekarz dokonuje oceny stanu
technicznego zwroconych podrecznikow (w sytuacji stwierdzenia

zniszczenia rodzic zobowigzany jest do zakupu nowego egzemplarza, o



czym zostanie poinformowany telefonicznie lub przez wychowawce).

® Nauczyciel bibliotekarz udostepnia rodzicom i1 uczniom swdj adres e- mailowy
(strona szkoly)w celu kierowania zapytan o ksigzki lub wyjasnienia spraw

dotyczacych ich zwrotow.
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